|:]S!:'Jd()0r Comment saisir les forfaits communaux de son territoire ?

Aprées avoir sélectionné votre Diocese (en haut, a droite), cliquer sur Espace Négociateur :

®ocor | @nox Q

Accueil

Don O
vatoare

@ Gestion de I'observatoire "  Restitution des données
F =1

) Gestion des dossiers et
configuration générale

puis sur Importer une enquéte électronique :
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Espace Mégociateuwr

&
WA SOONOMG L
i soiake du termtore

MNeégociation du forfait communal O Saisie groupée *' Importer un

@door
Acouel

@ocor 3

Choisir un fichier

Accueil

Une fois le fichier importer, il va falloir choisir une correspondance entre 1’entéte des colonnes de votre tableau
Excel et les champs disponibles dans Indices.

Pour cela, dans votre cas, on va aller sur le champ Numero UAI
En-téte de votre tableau :

Commune

Code postal

Nom Etablissement

Type Etablissement

Numero UAI

Forfait maternelle 2021 2022

Forfait élémentaire 2021 2022

Forfait maternelle 2022 2023
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Forfait élémentaire 2022 2023

Colonne formulaire

L]
i A N = 2
L aLa B

‘ Numero UAI

Email de la personne a contacter
Commune

Nom de | établissement

M.Total

M.Commune d implantation de | école

M.Autres communes

Méme manipulation avec les 4 lignes de forfait, rechercher la correspondance plus bas dans la liste déroulante :
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orfait Matermelle

Forfait Maternelle

»

tleves financés Elémentaire

Forfait Elémentaire

Valorisation Nature Maternelle

Valorisation Nature Elémentaire
Type de réduction pratiqué Elémentaire

Type de restauration Maternelle

Peu importe ’année.

Une fois les correspondances terminées, cliquer en bas a droite sur :

Ce qui a pour effet d’harmoniser les champs.

Ensuite, il suffit de cliquer sur :
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Intégrer les donnees

Cette action permet de compléter les données extra-comptables Fin. public dans 1’observatoire, pour chaque
¢tablissement référencé dans votre fichier Excel de référence.

Au-dessus du bouton « Intégrer les données », vous n’aurez pas manqué de remarquer :

L Forcer [Intégration des donnees lorsque e dossier est deja cloture

Si un dossier est déja cloturé, il suffit de cocher la case et les données seront intégrées.
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