@d(}ﬁr Le compte personnel de formation (CPF)

Définition

Le Compte personnel de formation, que I’on nomme CPF, est un dispositif qui permet de se former. Depuis 2015,
le CPF a remplacé le droit individuel a la formation (DIF).

Le CPF est un compte individuel centré sur la personne. Il ouvre des droits en euros pour se former tout au
long de sa carriere professionnelle.

Depuis le mois de décembre 2019, le CPF est géré par la Caisse des dépots et consignations (opérateur mandaté
par I’Etat).

La Caisse des dépots et consignations assure la centralisation et la gestion des fonds dédié au CPF, la gestion des
comptes des usagers et leur alimentation, la gestion du catalogue de formation et le paiement des formations aux
organismes de formation.

Actions éligibles
e Acquérir une qualification
o inscrite au Répertoire national des certifications professionnelles (RNCP : diplome, titre
professionnel...)
o ou au répertoire spécifique (RS)
— habilitation nécessaire au métier — électrique, transport, Sauveteur secouristes- ;
— certifications de compétences transversales (informatiques, TOEIC, CI¢A etc.)
— certifications de compétences complémentaires a un métier (certificat de spécialité — pour
I’EPNL = manager numérique, la « comptabilité¢ dans un OGEC » « paie dans un OGEC » et dans
les Universités ?
Bénéficier d’un accompagnement a la VAE
Réaliser un bilan de compétences
Créer ou reprendre une entreprise
Préparer les épreuves du permis de conduire

Le Répertoire national des

certifications Répertoire spécifique (RS)
professionnelles (RNCP)

e Compétences e Compétences
professionnelles en lien complémentaires a un
avec métier meétier

* Enregistrés et déclinés e Habilitations (obligation
en blocs de réglementaire)
compeétences e Compétences

transverses

Alimentation du CPF

Depuis le 1¢ janvier 2019, I’alimentation se fait en euros :
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e Pour les salariés a temps complet ou dont le temps de travail est supérieur a 50 % du temps complet : 500
€ par année de travail avec un plafond de 5000 €.

e Pour les salariés non qualifiés (c’est-a-dire infra CAP ou BEP, inférieur au niveau 3 du RNCP) et les
personnes en situation de handicap : 800 € par année de travail avec un plafond de 8000€.

e Pour un salarié dont la durée de travail est inférieure a 50% de la durée 1égale ou conventionnelle de
travail, ’alimentation du compte est calculée proportionnellement au temps de travail effectué.

Un abondement de I’employeur depuis le 3 septembre 2020 est possible si le colit de la formation est supérieur au
droit acquis (voir ci-dessous).

Fonctionnement du CPF
5 étapes permettent de créer son compte personnel de formation et de s’y connecter :

Aller sur moncompteformation.gouv.fr ou télécharger I’application mobile MonCompteFormation
Activer son CPF avec son numéro de sécurité sociale et une adresse mail valide

Connaitre son crédit en euros

Choisir et s’inscrire a une formation éligible

Utiliser ses droits pour payer la formation choisie. Un abondement de 1I’employeur depuis le 3 septembre
2020 est possible si le colit de la formation est supérieur au droit acquis.

Utilisation du CPF

Nk W=

Le salari¢ choisit quand et comment utiliser son CPF, I’employeur ne peut pas lui imposer 1’usage du CPF.

e Sila formation a lieu pendant le temps de travail, le salari¢ doit demander une autorisation d’absence a
son employeur. Sa rémunération reste inchangée.
¢ Sila formation a lieu pendant le temps libre, c’est-a-dire en dehors du temps de travail, le salarié
mobilise ses droits sans autorisation et sans intermédiaire, ce qui ne donne pas de droit a une
rémunération supplémentaire ou a une allocation formation.
Abondement du CPF: comment ¢a marche !

Un abondement pouvant aller jusqu’a 4000€ a été créé. 1l porte sur des formations et certifications en lien avec
des emploi reperes.

Liste des certifications éligibles a I’abondement EEP en 2026 :

Certifications éligibles EEP 2026Télécharger

Cet abondement est accessible directement sur la plateforme qui permet de mobiliser le CPF.

Dans tous les cas 1’accord du salarié sur la mobilisation de son CPF est obligatoire. Le salarié¢ doit déposer une
demande de dossier sur la plateforme en utilisant son CPF et ’abondement automatiques compleéte le
financement (en fonction de reste a charge).

3 exemples démontrant le fonctionnement de 1’abondement en fonction de la situation du salarié :

¢ Si le montant disponible sur le CPF est supérieur au colit pédagogique, le salarié mobilise uniquement son
CPF. Il n’y a pas de reste a charge sur le colt pédagogique.

e Sile montant du colit pédagogique est supérieur au montant disponible du compte CPF du salarié,
I’abondement automatique de branche va venir compléter le financement a hauteur du reste a charge dans
la limite de 4000€.
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.dOOr Le compte personnel de formation (CPF)

e Sile montant du colit pédagogique est supérieur au montant disponible du compte CPF du salarié et au
4000 € I’abondement automatique de branche alors le reste a charge peut étre complété par un
abondement employeur (avec demande de prise en charge par AKTO sur I’axe 3) et/ou un abondement
salarié.

Ilustration a partir d’une question posée par I’un d’entre vous :

Un salarié souhaite s’inscrire aux 4 blocs (coordinateur de vie scolaire) mais sur 2 années (2 blocs/an), il a un
budget de 1790 euros sur son CPF, et le cott total des 4 blocs de formation est de 5096 + 4x250 pour les blocs
d’évaluation.

Doit-il s’inscrire aux 4 blocs dés le début et avoir un abondement max de 4000 ou peut-il faire une demande par
an, et avoir un abondement partiel 2 années de suite ?

Sur I’hypothese d’un cotit global de 5096 € HT et 1274 € HT par bloc.
Réponse
Cas1:
e En 2023 : demande CPF bloc 1 et bloc 2 CPF salari¢ 1790 €
Bloc 1 : 1274 € pris en globalité sur le CPF du salarié reste a charge =0
Bloc 2 : 1274 € : 516 € (CPF salari¢) + 759 € abondement branche : reste a charge =0
e En 2024 : CPF salari¢ 500 € (si temps complet acquisition de droit), 2 blocs = 2548 € HT

Bloc 2 et bloc 3 : demande simultanée car le CPF est éligible avec un minimum de 1€ et le salarié doit dépenser
I’intégralité de son compteur.

Soit : 2548 € les 2 blocs : 500 € CPF du salarié¢ + 2048 € abondement de branche. Reste a charge = 0
Cas2:

Si en 2023 : prise en charge de 4 blocs : 5096€ — 1790€ (CPF salari¢) = 3306 € de reste a charge
3306€ — 3306€ de 1’abondement automatique CPF ; reste a payer = 0€

Ce reste a charge peut etre pris en charge par un abondement employeur sur le site MCF (plateforme
MonComptePersonnel) via EDEF puis il faut faire un dossier AKTO pour financement sur Capital compétences.

Vous trouverez la présentation qui accompagne ce webinar et qui contient le guide de I’abondement automatique

PTT webinaire 18 avril 23 Abondement CPF EEPTélécharger
Pour aller plus loin
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Le compte personnel de formation (CPF)

Le compte personnel de formation

« P » <4 : -—

Textes de référence : Code du travail : articles L6323-1 a .6323-9 Principe général et formations admises Code
du travail : articles 1.6323-10 a L6323-15 Alimentation et abondement du compte Code du travail : articles
L6323-16 a L6323-17-6 Mobilisation du compte Code du travail : articles 16323-18 a [.6323-19 Rémunération et
protection sociale Code du travail : articles R6323-1 a D6323-3-3 Alimentation du CPF Code du travail : article
D6323-4 Mobilisation du compte Code du travail : article D6323-5 Prise en charge des frais de formation Code
du travail : articles D6323-6 a D6323-8 Formations admises Code du travail : articles R6323-43 et D6323-

44 Modalités d’utilisation des droits acquis au titre d’une activité relevant du droit public Décret n® 2018-1153 du
14 décembre 2018 relatif aux modalités de conversion des heures acquises au titre du compte personnel de

formation en euros
E j = I-'
| | I I ! I
. i
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